全国外贸跟单员
培训中心管理办法
第一章  总  则

第一条  为了加强对全国外贸跟单员培训中心（以下简称“培训中心”）的管理，现根据《关于在全国开展外贸跟单员培训与考核的有关规定》制定本办法。

第二章  申请程序
第二条  申请设立培训中心需向中国国际贸易学会商务职业培训办公室提出书面申请，并提供以下材料：

（一）认真填写《培训中心申请表》（见附表）；

（二）用于培训教学场地的证明文件；

（三）单位机构简介（含名称、法人代表、师资配备和培训市场等方面情况）；

（四）相关的管理制度（包括管理机构，财务管理等）。

第三条  全国外贸跟单员培训考试中心在收到申请建立培训中心的文件后，适时组织对申请单位的材料进行审核，对符合条件的单位报中国国际贸易学会商务职业培训办公室审批。对审查合格的单位将颁发证书和牌匾，并在网上向社会公布。

第四条  获培训中心资格的单位，至少要有二名参加考试中心师资培训的教师方可开展培训工作。

第三章  工作职责
第五条  培训中心在开展培训认证工作中，应遵守国家法律法规，自觉维护培训工作的声誉。

第六条  严格按照中国国际贸易学会商务职业培训办公室制定的有关规定组织开展培训工作。

第七条  培训中心在招收学员过程中，不得使用不正当的竞争手段拉抢生源，更不得进行虚假宣传。

第八条  根据教学、考试大纲要求，制定科学规范的教学计划。

第九条  加强对培训教师和学员的管理，建立完备的学员档案，做好培训教师的管理工作。

第十条  自觉接受中国国际贸易学会商务职业培训办公室的监督和检查。

第四章  机构管理
第十一条  培训中心应严格按照有关规定开展工作，对少数造成不良影响的，中国国际贸易学会商务职业培训办公室有权取消其培训资格。

第十二条  中国国际贸易学会商务职业培训办公室每年对培训中心复查一次，对不合格的限期整改，仍不符合要求的，则取消其资格。

后附：全国外贸跟单员培训中心申请表

《全国外贸跟单员培训中心申请表》

	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	
	姓名
	职务/职称
	联系电话/手机
	电子邮件/传真

	法人代表
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	联 系 人
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	生源范围
	

	考试培训场地及设备情况
	场地地点
	

	
	负 责 人
	

	人

员
配

备

情

况
	人员
职责
	姓   名
	性别
	专/兼职
	职   称
	专业

工龄
	所属单位名称

	
	教    师
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	管理

人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申请单位

负责人签字

单位盖章
	中国国际贸易学会商务职业培训办公室：

我单位拟向贵处申请“全国外贸跟单员培训中心”，并按要求提供所需材料（后附），请审核。

特此申请

                                       负责人签字：
（单位公章）

	考试中心

审核意见
	

	中国国际贸

易学会商务
职业培训
考试办公室
审批意见
	审批人签字：       （盖章）




全国外贸跟单员培训考试

考试点管理办法
第一章  总  则

第一条  为了加强对全国外贸跟单员考试点（以下简称“考试点”）的管理，现根据《关于在全国开展外贸跟单员培训与考核的有关规定》制定本办法。

第二章  申请程序
第二条  为便于管理和实际操作，原则上每省市设一个考试点。

第三条  申请设立考试点需向中国国际贸易学会商务职业培训办公室提出书面申请，并提供以下材料：

（一）认真填写《考试点申请表》（见附表）；

（二）用于组织统一考试场地证明文件；

（三）单位机构简介（含名称、法人代表、师资配备和培训市场等方面情况）；

（四）相关的管理制度（包括管理机构，财务管理等）。

第四条  中国国际贸易学会商务职业培训办公室在收到申请建立考试点的文件后，适时组织对申请单位的材料进行审核，对审查合格的单位将颁发证书和牌匾，并在网上向社会公布。

第五条  获考试点资格的单位，其考试点的工作人员需经中国国际贸易学会商务职业培训办公室备案后方可开展相关工作。

第六条  考试点应安排具有相应资格的主考人员一名，副主考和其他考务人员若干名，并报中国国际贸易学会商务职业培训考试办公室审核备案。

第三章  工作职责
第七条  考试点应遵守国家法律法规，积极维护全国外贸跟单员培训和考核工作的声誉。

第八条  严格执行中国国际贸易学会商务职业培训考试办公室的有关规定，认真履行各自职责，积极做好考试的组织工作。

第九条  加强对考试管理人员的业务培训和思想道德教育。

第十条  配合中国国际贸易学会商务职业培训办公室做好证书的发放工作。

第十一条  自觉接受中国国际贸易学会商务职业培训办公室的监督和检查。

第四章  机构管理
第十二条  中国国际贸易学会商务职业培训办公室每年对考试点复查一次，对违反国家法律法规和本办法，造成重大工作失误的，限期整改，仍不符合要求的，则取消其考试点资格。

后附：全国外贸跟单员考试点申请表

《全国外贸跟单员考试点申请表》

	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	
	姓名
	职务/职称
	联系电话/手机
	电子邮件/传真

	法人代表
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	联 系 人
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	生源范围
	

	考试培训场地及设备情况
	场地地点
	

	
	负 责 人
	

	人

员
配

备

情

况
	人员
职责
	姓   名
	性别
	专/兼职
	职   称
	专业

工龄
	所属单位名称

	
	管理

人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申请单位

负责人签字

单位盖章
	中国国际贸易学会商务职业培训办公室：

我单位拟向贵处申请“全国外贸跟单员考试点”，并按要求提供所需材料（后附），请审核。

特此申请

                                       负责人签字：
（单位公章）

	考试中心

审核意见
	

	中国国际贸

易学会商务

职业培训
考试办公

室审批意见
	审批人签字：       （盖章）




